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Idari Dava Islemlerini Yiiriitmek

Hukuk Miisaviri- Avukat

'Yiksek

» Kurumsal Itibar Kayb1
» Kamu zarar1

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili dosyaya
eklenmesi ve islemlerin
siiresinde yapilmasi.
3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim edilmesi
konusunda daha dikkatli
davranilmasi,

4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

IAdli Dava is}emleri ile Savcilik
Sorusturma Islemlerini
'Yuritmek

Hukuk Miisaviri- Avukat

'Yiksek

» Kurumsal Itibar Kayb1
» Kamu zarari

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili dosyaya
eklenmesi ve islemlerin
siiresinde yapilmasi.
3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim edilmesi
konusunda daha dikkatli
davranilmasi,

4.Son kontrollerin

hassasiyetle yapilmasi
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Icra Takibi Islemleri ile
Arabuluculuk Islemlerini
Yiirtitmek

Hukuk Miisaviri- Avukat

Yiksek

» Kurumsal Itibar Kayb1

e Kamu zarar

1. UYAP, EBYS, e-posta vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili dosyaya
cklenmesi ve islemlerin
siiresinde yapilmasi.

3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim edilmesi
konusunda daha dikkatli
davranilmasi,

4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

Hukuki Gortisler

Hukuk Miisaviri- Avukat

'Yiksek

» Kurumsal Itibar Kayb1

e Kamu zarari

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili dosyaya
cklenmesi ve iglemlerin
siiresinde yapilmasi.
3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim edilmesi
konusunda daha dikkatli
davranilmasi,

4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

Harcama Yetkilisi Islemleri

Hukuk Miisaviri

'Yiksek

e Kamu zarari
» Sorusturma
» Cezai Islem

Yapilacak harcamalarin
mevzuata uygun olarak
gergeklestirilmesini
saglamak.

Gergeklestirme Gorevlisi
Islemleri

Avukat

Yiksek

e Kamu zarari
» Sorusturma
» Cezai Islem

Yapilacak harcamalarin
mevzuata uygun olarak
gergeklestirilmesini

saglamak.
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7 Veri Giris Gorevlisi Islemleri  [Memur Yiiksek » Kamu zarari Yapilacak harcamalarin
* Sorusturma mevzuata uygun olarak
» Cezai Islem gerceklestirilmesini
saglamak.
8 Yazigmalar, dosya kayit ve diger[Hukuk Miisaviri- Avukat- Memur Orta » Kamu zarar1 Gelen evraklarin zamaninda
dosya islemleri, arsiv iglemleri o Itibar Kayb1 lkayda alinmasi, yazismalarin
» Sorusturma siiresinde yapilmasi, belge
o Cezai Islem aslinin dosyasinda saklanmas|
9 Gelen, giden personelin ise Hukuk Misaviri- Avukat- Memur Orta » Kamu zarar1 Gerekli tedbirler alinarak
baslayis ve ayrilislarin1 yapmak, » {tibar Kayb1 yazismalarmn ve gerekli
izin, rapor vb. evraklar ilgili » Zaman Kaybi kontrollerin siklikla yapilmasi
birimlere bildirmek, 6zlik » Cezai Islem
dosyalarini olusturmak ve
giincel halde muhafaza etmek
10 Tasinirlara iliskin Islemler Hukuk Miisaviri- Avukat- Memur Orta » Kamu zarar1 Tagimirlarin giris ve ¢ikis
» {tibar Kayb1 islemleri bekletilmeden
 Sorusturma aninda yapilmasi, gerekli
* Cezai Islem belge ve cetveller diizenli
tutulmasi, taginirlarin
muhafazasinin saglanmasi.

Hazirlayan

Av. Muhammed Servet AKCINAR

Onaylayan (Birim Amiri)
Av. Sennur DEMIR YILMAZ
Hukuk Miisaviri V.

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen h gérev/is
*** Bu béliime ... Gorevi yiiriiten Birim Personelinin Unvani ve Gérevi yazilacaktir.
****Hassas Gorev/is’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diisiik)
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